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Scopo e campo di applicazione
L’istruzione operativa ha lo scopo di definire le modalità di gestione degli studenti atleti che sono impegnati in attività sportive agonistiche semi professionistiche e professionistiche.
1. [bookmark: _Toc51455888]Riferimenti normativi 
I riferimenti normativi applicabili alla procedura sono:
· La norma Uni En Iso 9001:2015
· Sistema qualità dell’Istituto “Primo Levi” di Torino
2. [bookmark: _Toc51455889]Responsabilità
Le responsabilità della presente istruzione operativa sono:
Per la richiesta dell’autorizzazione a carico del richiedente sia esso genitore, tutore o studente maggiorenne;
Per l’emissione dell’autorizzazione a cura del dirigente scolastico;
Per l’inserimento su ARGO dell’ufficio di vicepresidenza;
Per la registrazione e l’aggiornamento dell’istruzione operativa a cura del responsabile qualità.
3. [bookmark: _Toc51455890]Allegati 
Modulo: SeDi.Sp.ConvAA. Convenzione per atleti agonisti 
Modulo: SeDi.Sp_RFO. Richiesta Flessibilità Orario per impegni sportivi
Autorizzazione su carta intestata


4. [bookmark: _Toc51455891] Gestione per il rilascio del permesso
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La famiglia ha il compito di fare sottoscrivere la convenzione alla società sportiva.
Insieme alla convenzione sottoscritta deve, se necessario, fare richiesta di flessibilità oraria.

La convenzione e la richiesta di autorizzazione possono essere mandate anche in tempi diversi








La documentazione viene controllata solo quando tutti i documenti vengono ricevuti.
Se la documentazione non è completa viene comunicato di modificare o integrare quanto ricevuto.





Solo quando tutta la documentazione è presentata e quando viene verificata la completezza e congruità dei documenti ricevuti la  documentazione viene protocollata



[bookmark: _GoBack]Il dirigente scolastico valida i documenti e firma l’autorizzazione solo dopo che tutti i documenti sono completi. L’autorizzazione viene rilasciata in duplice copia.





L’autorizzazione viene inviata tramite mail al richiedente  e al coordinatore.
Il richiedente deve avere copia cartacea con se per esibirla su richiesta al personale ATA della scuola se viene richiesto


Il coordinatore inserisce su ARGO l’autorizzazione. 

Solo dopo l’inserimento nel registro lo studente può usufruire del permesso.
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